[bookmark: _GoBack]Kurum Risk Tabanlı Ödenek İstemlerinde Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar;
· Ödenek talep edilen risk değerlendirmelerindeki veriler tam olarak girilecektir. (örn: tehlike unsurları, etkilenen kişiler, sorumlular vb.)
· Risk değerlendirmelerinde risk skorları elde edilirken tehlike ile tutarlı olacak şekilde olasılık ve şiddet değerleri belirlenmelidir.
· Saymanlık kodu, vergi kimlik no bilgileri girilecektir.
· Talep edilen ödenek miktarına uygun ödenek kalemi seçilecektir.
· Talep edilen ödeneğin bedelini tanımlayan belgeler taratılarak sisteme eklenecektir. (proforma fatura, teklif mektubu, piyasa araştırma tutanağı vb.)
· Belgeler JPG, JPEG formatında olmalıdır.
· Talep edilen ödenek için gerekçeli açıklama mutlaka eklenmelidir. 
Aksi durumda ödenek talepleri reddedilmektedir.

